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REGULAMENTO DE SELEGCAO E CONTRATAGAO DE PESSOAL DO
INSTITUTO ANGLICANO DE BOTUCATU EM ITAf.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - O presente regulamento dispde as regras de Recrutamento,
Selecdo e Contratacdo de Pessoal no preenchimento de vagas para de
profissionais, com recursos financeiros provenientes dos Contratos de
Gestao firmados com o6rgdos publicos e outras Instituicdes, para o
desenvolvimento de atividades pertinentes ao INSTITUTO ANGLICANO DE
BOTUCATU em Itai/SP.

Paragrafo Primeiro: O Instituto atenderd a observancia do principio
constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo e serd processada e julgada em estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da
vinculagao ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que
lhes sdo correlatos.

Paragrafo segundo: - E vedada, em obediéncia aos principios da
moralidade e impessoalidade, a ocorréncia de praticas como trafico de
influéncia, apadrinhamento, troca de favores, ou as discriminagdes.

Artigo 2. - O Recrutamento, Selecao e Contratagdao, que trata este
regulamento, visa selecionar candidato de melhor desempenho para a
fungdo a ser preenchida.

Artigo 3.° - Para a realizagao do Recrutamento e Selecao de que trata este
regulamento, serao realizados pela Diregdo da Unidade Escolar.

Artigo 4.° - Compete a Direcdo efetuar a analise dos curriculos, aferir os
titulos e certificados, aplicar provas e entrevistas.

CAPITULO II - DO DESENVOLVIMENTO DO RECRUTAMENTO E
SELECAO

Artigo 5.° - O procedimento de contratagdo de pessoal tera inicio mediante
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a solicitagdo dos servigos necessarios a execugao dos convénios e contratos
a serem firmados com parceiros.

Artigo 6.° - O Recrutamento sera amplamente divulgado mediante
publicacao no Edital interno em caso de recrutamento interno, e no Edital
externo da Unidade bem como no website do INSTITUTO ANGLICANO EM
ITAI, contendo as fungdes a serem preenchidos, os respectivos nimeros de
vagas, 0s prazos, as condigdes para a participagao dos candidatos e local
para informacodes.

Paragrafo Primeiro: O recrutamento podera ser externo, interno ou
misto:

o0 recrutamento externo ocorre quando a busca dos candidatos é
realizada fora do ambito da Unidade;

O recrutamento interno ocorre mediante necessidade de preenchimento
de vagas no dmbito de promogado dos funcionarios ja contratados;

0 recrutamento misto ocorre quando a busca dos candidatos é realizada,
tanto no ambito externo, como no interno, da Unidade.

Artigo 7.° - O Processo de Recrutamento e Selegdo consistira de duas
etapas:

I - Primeira etapa: Andlise do curriculo e documentos comprobatérios de
experiéncia, escolaridade e outros dados fornecidos pelos candidatos para
avaliacdo de sua conformidade com os requisitos minimos exigidos.

Paragrafo Primeiro: A andlise dos curriculos e documentagao
comprobatoéria sera realizada pela Diregao;

II - Segunda Etapa: Aplicagdao de prova de multipla escolha e escrita, onde
os candidatos elaborardo um texto dissertativo com temas apresentados
pela Direcdo;

III - Terceira Etapa: Entrevista Pessoal, onde os candidatos habilitados
serdo convocados para a entrevista pessoal.

Artigo 8.9 - As fungBes serdo preenchidas, preferencialmente sob o regime
da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), conforme carga horaria
previamente informada para cada fungdo, podendo variar de acordo com as
necessidades da Escola, e também na forma de revezamento ou escala de
servigo.
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Paragrafo Primeiro: A contratagdo acontecerd por meio de Contrato
de Experiéncia de 45 dias podendo ser renovado para mais 45 dias conforme
determina a CLT e posterior tornando indeterminado;

Paragrafo Segundo: E permitida a subcontratacdo de empresas, bem
como a contratagao de profissionais autbnomos, em casos especificos.

Artigo 9.° - S3o CondicOes de admissao: a apresentagao da documentagao
completa, por ocasido da convocagdo, a comprovagao de atendimento as
exigéncias especificas da regulamentagdo profissional, quando a fungéo
exigir, estar apto sem qualquer restricdo no exame médico admissional a ser
realizado por um Médico do Trabalho.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 10 - Nao sera exigido processo de recrutamento e selegdo para
contratacdo da funcdo de Diregcao e Coordenacgdo, que estejam diretamente
vinculados ao objeto do convénio.

Artigo 11 - Para contratagdes emergenciais, que por definigdo sao aquelas
necessarias para atender necessidade transitéria e por prazo determinado,
de no maximo 06 (seis) meses, sera realizado o processo de recrutamento e
selegao.

Artigo 12 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela
Diregao da Unidade.

Itai/SP, 04 de Janeiro de 2021.
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Rev. Francisco Batista Amarante
RG 20.494.946.670-6 SSP/BA
Diretor
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